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POSLOVNIK O RADU SKUPSTINE
ASOCIJACIJE REKTORA PRIVATNIH SVEUCILISTA

Vitez, prosinac 2017.g.



Na temelju ¢lanka 43. Statuta Asocijacije rektora privatnih sveucilista, SkupStina na svojoj 2.
sjednici, odrzanoj 08. 12. 2017. godine, donosi
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POSLOVNIK O RADU SKUPSTINE
ASOCIJACIJE REKTORA PRIVATNIH SVEUCILISTA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skupstine Asocijacije rektora privatnih sveuciliSta (u daljnjem
tekstu: Poslovnik) ureduje pitanja djelovanja Skupstine Asocijacije rektora privatnih
sveutilista (u daljnjem tekstu ¢lanovi Skupstine), sazivanje, rad, red, odluCivanje,
javnosti rada te ostala bitna pitanja za rad Skupstine.

Clanak 2.

Skupstina je najvise tijelo Udruge koju €ine svi punopravni ¢lanovi Udruge s jednakim
pravom glasa.

Clanak 3.
O primjeni Poslovnika brine predsjedavajuci Skupstine.
Clanak 4.

Odredbe Poslovnika obvezne su za sve ¢lanove Skupstine, kao i za sve osobe koje na bilo
koji nacin sudjeluju u radu sjednice Skupstine ili nazoCe istoj.

Clanak 5.
U izvr3avanju svojih duznosti, ¢lan Skupstine ima pravo i obvezu ucestvovati u radu i
odlucivanju u SkupStini:
- ima pravo i obvezu nazociti sjednicama SkupStine;
- ima pravo pokKretati rasprave o pitanjima iz djelokruga Skupstine te predlagati
rjeSenja, zakljucke, odluke i opéa akta;
- duzan je preuzeti obveze, izvr$avati zadatke i ucestvovati u
aktivnostima SkupStine
- ima pravo da bude redovito i povremeno obavijesten o svim pitanjima i
problemima iz djelokruga Skupstine.
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SAZIVANJE SJEDNICE SKUPSTINE

Clanak 6.

Sjednice Skupstine saziva i njima predsjedava predsjedavajuc¢i SkupStine, a u slucaju
njegove odsutnosti ili sprijeenosti zamjenjuje ga ¢lan kojeg on pismeno ovlasti.

Sjednice Skupstine sazivaju se u pismenom obliku.

Izuzetno, kada vaznost ili hitnost, odnosno okolnosti sluéaja nalazu, moze se sazvati 1
izvanredna sjednica Skupstine.

Clanak 7.

Predsjedavajuci Skupstine saziva sjednicu Skupstine:

kada ocjeni da je to potrebno, a najmanje dvaput tijekom kalendarske godine;
kada to zatraze dvije treine ¢lanova Udruge;

kada to zatraZi predsjednik Udruge.

Clanak 8.

Poziv i pisane materijale za sjednicu Skupstine dostavljaju se svim ¢lanovima SkupStine
po pravilu najmanje 15 dana prije odrzavanja sjednice.

Posebno, rok dostave poziva i materijala za sjednicu moze biti kraci, ali ne manje od 7
dana, s tim da se pismeni dio materijala moze dostaviti i naknadno ili predati na samoj
sjednici o ¢emu ¢e ¢lan Skupstine biti prethodno obavijesten.

Clanak 9.

Poziv za sjednicu SkupSstine mora sadrzavati:

* naziv Asocijacije;

» nadnevak otpreme poziva i urudzbeni broj;

e nadnevak odrZavanja sjednice Skupstine te mjesto i vrijeme odrzavanja
sjednice SkupStine;

* prijedlog dnevnog reda;

* potpis predsjedavajuceg i pecat Asocijacije.

Clan Skupstine obvezan je nazogiti sjednici Skupstine.

U slucaju sprijecenosti duzan je pravodobno obavijestiti predsjedavaju¢eg Skupstine.
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RAD SKUPSTINE
Clanak 10.

Vrijeme odrzavanja sjednice Skupstine i dnevni red predlaze predsjedavajuéi Skupstine,
odnosno ¢lan kojega u slu¢aju odsutnosti ili sprijeGenosti zamjenjuje (u daljnjem tekstu
predsjedavajudi).

Dnevni red se usvaja na pocetku sjednice natpolovicnom veéinom nazo¢nih ¢lanova
Skupstine.

Clanak 11.

Na pocetku sjednice Skupstina, na prijedlog predsjedavajuceg, imenuje zapisnicara koji
ima zadatak podnijeti izvje$c¢e o broju nazo¢nih ¢lanova Skupstine.

Kvorum Skupstine ¢ini natpolovi¢na vecina svih ¢lanova Skupstine.

Ako je ¢lan sprijeen nazoiti sjednici Skupstine, moze glasovati elektronickom poStom
najkasnije prije pocetka sjednice ili za glasovanje u njegovo ime moZe ovlastiti drugu
osobu. Ovlastenje se daje u obliku punomo¢i i dostavlja se glavnom tajniku Asocijacije.

. Rasprava

Clanak 12.

Prije prijelaza na dnevni red, svaki ¢lan Skupstine moze staviti primjedbe na zapisnik s
prethodne sjednice Skupstine.

Usvojene primjedbe unose se u zapisnik SkupStine.
Clanak 13.

Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice Skupstine, prelazi se na raspravu o pojedinim
tockama redoslijedom koji je utvrden dnevnim redom.

O svakoj to¢ci dnevnog reda, prije odluéivanja, otvara se rasprava koja traje sve dok ima
prijavljenih govornika, nakon ¢ega predsjedavajuci raspravu zakljucuje.
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Clanak 14.
Prijave za rije€ podnose se dizanjem ruke sve do zakljucka rasprave.
Predsjedavajuci daje rije¢ govornicima po redoslijedu prijave za raspravu.

Ucesnik u raspravi treba govoriti samo o pitanju koje je predmet rasprave i to kratko i bez
ponavljanja izlaganja koja su veé iznesena i duZan je drZati se predmeta rasprave.

Ako se govornik udalji od predmeta rasprave, predsjedavajuci ¢e ga opomenuti i pozvati
da se drzi predmeta rasprave, a u ponovljenom slu¢aju moze mu oduzeti rijec.

Po pravilu nitko ne moze govoriti o istom predmetu rasprave viSe od dva puta, osim uz
posebno odobrenje predsjedavajuceg.

Clanak 15.

Za povredu reda na sjednici predsjedavajuc¢i moze dati opomenu i oduzeti rije¢ svakome
tko se ne pridrzava reda.

Opomena se moze izre¢i osobi koja svojim ponaSanjem ili govorom naruSava red i koja
se ne pridrzava dnevnog reda ili odredaba ovog Poslovnika.

Rije¢ se obvezno oduzima osobi koja nakon izre¢ene opomene i dalje naruSava red.
Clanak 16.

Predsjedavaju¢i moze dati rije¢ pojedinom c¢lanu Skupstine ili drugoj osobi tijekom
rasprave o odredenom pitanju:

- kada zeli dati potrebno stru¢no ili drugo obrazlozenje;

- kada treba govoriti na izravno postavljeno pitanje;

- kada je potrebno protumaciti stav iz prethodnog izlaganja tijekom rasprave.

Clanak 17.

U toku sjednice Skupstine mogu ucestvovati i druge osobe koje mogu svojim radom na
sjednici doprinijeti kvaliteti rada, ali bez prava odlucivanja.
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DONOSENJE ODLUKA

Clanak 18.

Kada zavri rasprava o odredenom pitanju, odnosno po odredenoj tocki dnevnog reda,
pristupa se donosenju odluka, zakljucaka ili drugih akata. Predsjedavajui poziva ¢lanove
Skupstine da glasuju o prijedlogu odluke ili zakljucka.

Po pravilu se glasa o cjelini prijedloga. Glasovanje se putem javnog izjasnjavanja sa »Za’,
,protiv ili ,,suzdrzan®.

Ako su na prijedlog stavljene primjedbe najprije se glasuje o njima, a zatim o prijedlogu
u cjelini.

O primjedbama se glasuje redoslijedom kojim su podnesene. Usvojene primjedbe postaju
sastavni dio prijedloga.

Nakon zavrienog glasovanja, predsjedavajuci objavljuje je li prijedlog usvojen ili
odbijen, Odluka Skupstine je pravovaljana od trenutka kada je istu proglasio
predsjedavajuci.

Clanak 19.

Glasovanje na sjednicama Skupstine je javno, osim ako Skupstina odlu¢i vecinom
glasova nazo¢nih ¢lanova Skupstine da je glasovanje o pojedinim pitanjima tajno.

Clanak 20.

Sva akta i odluke Skupitine o kojima se glasuje potrebno je da su za njih glasovali
natpolovi¢nom vec¢inom ¢lanova Asocijacije.

Clanak 21.
Usvojene odluke, zakljuéci ili opéi akti sastavni su dio zapisnika sjednice Skupstine.
JAVNOST RADA

Clanak 22.
Sjednice Skupstine su javne.

Skupstini nazo€e pozvani gosti, predstavnici medija i ostale osobe, ali ne sudjeluju u
odluéivanju.



3) Izuzetno, kada to zahtijeva sadrZaj dnevnog reda, sjednice Skupstine mogu biti zatvorene
za javnost.

VI. PREKID RADA I ZAKLJUCENJE SKUPSTINE
Clanak 23.

1) Predsjedavaju¢i moZe prekinuti sjednicu Skupstine u slu¢aju da se stegovnim mjerama ne
moze odrzati red na sjednici.

2) Ako dode do prekida u radu sjednice Skupstine, predsjedavajuci odreduje vrijeme trajanja
prekida i vrijeme kada ¢e Skupstina nastaviti s radom.

Clanak 24.

1) Skupstina zakljuéuje svoj rad kada se iscrpe sve tocke utvrdenog dnevnog reda i donesu
potrebne odluke.

2) Skupstinu zakljucuje predsjedavajucéi Skupstine.

VII. ZAPISNIK O RADU SKUPSTINE
Clanak 25.
1) O radu Skupstine vodi se zapisnik koji se ¢uva u arhivi u sjedistu Asocijacije.
2) Zapisnik o radu sjednice Skupstine potpisuje Predsjedavajuci Skupstine i zapisnicar.
3) Zapisnik sjednice Skupstine verificira se na prvoj sljedecoj sjednici Skupstine.
Clanak 26.

1) Zapisnik o radu SkupStine mora sadrzavati:

* naziv Skupstine;

* nadnevak, mjesto i vrijeme pocetka Skupstine;

e utvrdeni dnevni red;

* ime i prezime voditelja zapisnika i dva ovjerovitelja zapisnika;

* tijek sjednice Skupstine;

* sazetak rasprava po pojedinim to¢kama utvrdenog dnevnog reda s imenima sudionika
rasprave;

» sve odluke i zakljucke donesene na sjednici Skupstine;

* vrijeme zakljucenja sjednice Skupstine;

* potpis predsjedavajuceg Skupstine i voditelja zapisnika.



2) Zapisnik se mora izraditi u pismenoj formi u roku od 7 dana od dana odrZavanja
Skupstine.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.
1) Tumadenje ovog Poslovnika daje Skupstina.
Clanak 28.
1) Izmjene i dopune Poslovnika vrsi Skupstina po postupku i na na¢in njegovog donosenja.
Clanak 29.

1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se od trenutka njegovog usvajanja na
Skupstini.
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